ul. Gen. Wt bdik: {:#04
67-200 GLO
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fax 76-727-65-01
z dnia 31 sierpnia 2020 roku

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Glogowie i Domu Dziennego
Pobytu ,,Cicha Przystan” w Glogowie

w sprawie: wprowadzenia Procedury bezpieczenstwa w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Glogowie i Domu Dziennego Pobytu ..Cicha Przystan” w Glogowie w trakcie COVID-19
dla pracownikow.

Na podstawie § 6 ust. 1 statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Glogowie zarzagdzam
co nastepuje:

§1

Wprowadzam Procedure bezpieczefistwa w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej
w Glogowie w okresie stanu epidemii i zagrozenia epidemiologicznego zwigzanego z COVID-
19 stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje pracownikéw do bezwzglednego stosowania Procedury.
§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2020
Dyrektora MOPS i DDP w Glogowie

Procedura bezpieczenstwa w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Glogowie i Domu

Dziennego Pobytu ,, Cicha Przystan” w Glogowie w trakcie COVID-19.

I. Cel procedury

1. Zwiekszenie bezpieczenistwa pracownikow Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej i Domu
Dziennego Pobytu ,,Cicha Przystan’’ w Glogowie.

2. Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikow Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
i Domu Dziennego Pobytu ,,Cicha Przystan’> w Glogowie.

I1. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom MOPS i DDP

1.

10.

11.

Organizacja stanowisk pracy z uwzglednieniem dystansu przestrzennego migdzy
wspolpracownikami (minimum 1,5 m).

Zapewnienie dostepu do $rodkéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne,
przylbice, rekawice jednorazowe) i preparatow do dezynfekcji rak.

Zapewnienie sprzetu i $rodkéw do dezynfekcji powierzchni dotykowych — klamek,
wlgcznikow $wiatla, uchwytow, blatéw, klawiatury, telefonéw, itp. w pomieszczeniach
pracy.

Preferowany jest kontakt telefoniczny oraz mailowy miedzy pracownikami w celu
ograniczenia do niezbednego minimum spotkan i narad wewngtrznych.

Wprowadzenie obowigzku wietrzenia przez pracownikéw pomieszczen co najmniej
co godzing.

W sekretariacie Osrodka moze przebywaé tylko jedna osoba poza pracownikiem;
pozostali oczekujg na zewnatrz z zachowaniem min. 2 m odlegtos$ci migdzy soba.
Wizyty klientéw sg umawiane na konkretng date i godzine, z podaniem numeru pokoju
i innych niezbednych informacji, z tym ze na wizyte/porade klienci powinni si¢ stawic¢
nie wezesniej niz 5 min przed wyznaczong godzing. Po uméwionego klienta wychodzi
pracownik. Grafik przyjmowania klientow uklada si¢ tak, aby nie doprowadzac
do gromadzenia si¢ 0sob.

Proponuje sie aby osoby przyjmowane posiadaty i korzystaty w trakcie pobytu w MOPS
i DDP z wiasnych dlugopiséw, o czym sg informowani w trakcie umawiania na wizyte.
Pracownicy wychodzgcy w teren sg zobowigzani do stosowania srodkéw ochrony
indywidualnej oraz zachowania rekomendowanej odlegtosci 2m.

W/W punkty dotyczg rowniez rezimu sanitarnego pracownikow stosujacych metode
pracy grupowej i Srodowiskowe;.

Wytyczne dla pracownikow:
e Obowigzek zdezynfekowania rgk przy wejsciu do MOPS i DDP, gdzie
umieszczony zostal dozownik z ptynem do dezynfekcji rak.
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Podczas wykonywania obowigzkéw wymagajacych bezposredniego kontaktu
z klientem nalezy nosi¢ ostong nosa i ust, maseczke, ewentualnie przytbicg oraz
rekawice ochronne.

Zachowanie bezpiecznej odleglosci od klientéow i  pracownikow
(rekomendowane jest 2 m). »

Wymagane jest regularne, czeste i doktadne mycie rak wodg z mydiem zgodnie
z instrukcjg znajdujacg si¢ przy umywalce.

Nalezy unika¢ dotykania dtofimi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.
Nalezy dotozyé wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste
i higieniczne, szczegdlnie po zakoficzonym dniu pracy. Nalezy pamigtad
o oczyszczeniu i dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak np. stuchawka
telefonu, klawiatura i myszka, wigczniki swiatel, klamki czy biurka.

Podczas kaszlu i kichania zakrywanie ust i nosa zgietym tokciem lub chusteczkg
i jak najszybsze wyrzucenie chusteczki do kosza i umycie rgk.
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